ZARZADZENIE Nr 18/16
Kierownika Osrodka Pomocy Spotfecznej w Zabnie
z dnia 24 pazdziernika 2016r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Zabnie

Na podstawie § 23 ust. 6 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabnie przyjetego Uchwatg
Nr XV/165/12 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 24 lutego 2012r. w sprawie nadania Statutu O$rodkowi
Pomocy Spofecznej w Zabnie (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 29 marca 2012r., poz. 1398 z péin.
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Osérodka Pomocy Spotecznej w Zabnie wprowadzonym zarzgdzeniem
nr 19/13 Kierownika Osrodka Pomocy Spofecznej w Zabnie z dnia 27 grudnia 2013r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabnie zmienionego
zarzadzeniem nr 7/15 Kierownika Oérodka Pomocy Spotecznej w Zabnie z dnia 20 maja 2015r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zabnie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 2 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) $wiadczen rodzinnych, zasitkéw dla opiekunéw oraz pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci”

2) § 18 otrzymuje brzmienie: ,, § 18 Do zadan sekcji Swiadczeri Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego

nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego,
zasitkdw dla opiekundw oraz pomocy panistwa w wychowywaniu dzieci,
2) prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego,
sprawach dotyczacych diuznikdw alimentacyjnych, zasitkow dla opiekunow oraz pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci,
3) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, zasitkéw dla opiekundw oraz pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,
4) udzielenie informacji o przystugujacych swiadczeniach,
5) przygotowanie decyzji administracyjnych dotyczacych swiadczen rodzinnych, swiadczen
z funduszu alimentacyjnego, zasitkow dla opiekundw oraz swiadczen wychowawczych,
6) terminowe sporzgdzanie list wyptat w zakresie realizowanych zadan,
7) sporzadzanie bilansu potrzeb w zakresie realizowanych zadan,
8) analiza i nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem przyznanych srodkéw finansowych,
9) prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych nienaleznie pobranych Swiadczen
rodzinnych, éwiadczer z funduszu alimentacyjnego, zasitkow dla opiekundw oraz swiadczen
wychowawczych,
10) stata wspdétpraca z sekcja Finansowo-Ksiegowa w zakresie realizowanych zadan,
11) wydawanie zaswiadczen na wniosek osoby zainteresowanej,
12) prowadzenie rejestru i korespondencji w sprawach realizowanych zadan,
13) prowadzenie ewidencji odwotan i przekazywanie akt w tej sprawie do organdw
odwotawczych,
14) obstuga programéw komputerowych,
15) wspotpraca z komornikami, organami Scigania, sgdami, urzedami oraz innymi instytucjami,




16) sporzadzanie sprawozdan,

17) zgtaszanie dtuznikéw alimentacyjnych do Biur Informacji Gospodarczych,

18) przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do zaktadowego archiwum,
19) dbatos¢ o zachowanie tajemnicy stuzbowej i ochrony danych osobowych,
20) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika.

§2

Ustalam Schemat Organizacyjny O$rodka Pomocy Spotecznej w Zabnie w brzmieniu zatgcznika
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 19/13 Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Zabnie
z dnia 27 grudnia 2013 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zabnie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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