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Zapytanie ofertowe nr 1-4211-2-15-1/2019

na pelnienie funkcji koordynatora projektu pn. ,,Placowka Wsparcia
Dziennego dla dzieci i mlodziezy w gminie Zabno ”.

W zwiazku z realizacja projektu unijnego zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym dotyczacym stanowiska koordynatora projektu pn. ,,Placowka Wsparcia
Dziennego dla dzieci i mlodziezy w gminie Zabno” nr RPMP.09.02.01-12-0132/18
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego 2014-2020.

1L Zamawiajacy: . ) '
Gmina Zabno — Os$rodek Pomocy Spotecznej w Zabnie , ul. Swigtego Jana 3a, 33-240 Zabno;
Tel.: 14 6456560.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga — petnienie funkcji koordynatora projektu pn. ,,Placéwka
Wsparcia Dziennego dla dzieci i mlodziezy w gminie Zabno” nr RPMP.09.02.01-12-0132/18
realizowanego przez Gmine Zabno — Osrodek Pomocy Spotecznej w Zabnie.
Zadania koordynatora projektu:
a) koordynowanie i nadzor nad dziataniami zwigzanymi z realizacja projektu zgodnym
z zaakceptowanym wnioskiem.
b) zarzadzanie projektem: prowadzenie dokumentacji projektu, nadzor nad realizacjg dziatan
projektowych, koordynacja systemu komunikacji i informacji w projekcie.
C) monitorowanie realizacji projektu poprzez podejmowanie dzialan naprawczych,
przygotowywanie wnioskow o platno$¢ w czesci merytorycznej.
d) weryfikacja i zapewnienie poprawnosci dokumentacji pod katem jej zgodnosci z wymogami
programowymi, wykonawcami i weryfikacja ich prawidlowe;j realizacji.
e) nadzor nad kwalifikowalnoscig ponoszonych wydatkow.
f) poddawanie si¢ kontroli ze strony wszystkich upowaznionych instytucji, w tym kontroli w
miejscu realizacji projektu.
g) przekazywanie na zadanie Instytucji Posredniczacej wymaganych dokumentow i informacji.
h) informowanie Instytucji Posredniczacej o wszelkich zmianach w realizacji projektu w
stosunku do zawartej umowy o dofinansowanie projektu.
i) przekazywanie Zamawiajacemu wszelkich opinii, dokumentow, informacji zwigzanych z
realizacjg umowy dotyczacej projektu.
J) bezzwloczne informowanie Zamawiajagcego o zauwazonych nieprawidlowosciach i
zagrozeniach przy realizacji projektu podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku
wystapienia problemow w realizacji projektu.
k) praca nad prawidlowym przebiegiem cato$ci projektu.

W celu wlasciwej realizacji projektu wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w
spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego. Koszt dojazdu pokrywa wykonawca.
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3. Planowany termin wykonywania zaméwienia:

Od dnia 06.05.2019 roku do dnia zakonczenia realizacji projektu tj. do dnia 30 kwietnia 2022

roku (umowa cywilno-prawna).

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Oferent, ktory ma :
- doswiadczenie w pracy w JST (min. rok),
- doswiadczenie na stanowisku kierownika/koordynatora projektu,
- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,
- dyspozycyjnos¢,

- znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem struktur organizacyjnych Unii
Europejskiej, funduszy strukturalnych oraz znajomosc¢ procedur i wytycznych
obowiazujacych w ich wdrazaniu,

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem projektami,

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z wdrazaniem i rozliczaniem projektow,

- kandydat nie byt karalny za przestepstwo umyslne lub przestepstwo $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- prawo jazdy kat. B oraz samochod do dyspozycji,

- terminowos¢, doktadnos¢, odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,

- umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresogennych,

- brak przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.

a) Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych
uczestnikom 1 Zamawiajagcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014 - 2020 w zakresie informacji i
promociji.

b) Wykonawca nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji

RPO WM (rozumie si¢ przez to IZ RPO lub instytucje, do ktérej IZ RPO delegowata

zadania zwigzane z zarzgdzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie

zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020).

C) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczecia realizacji zamowienia, jezeli
wystapig przyczyny od niego niezalezne w chwili publikowania zapytania ofertowego.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z oferentoéw bez podania
uzasadnienia.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w

przypadku wplywu identycznych ofert.
5. Kryterium oceny ofert:

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie doswiadczenia 1 najnizszej
oferowanej ceny ustugi. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia.

Cena - 70 pkt. — 70%

Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
I obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
C=(Cmin/Co)x70,
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gdzie: C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,
C min — najnizsza cena sposroéd waznych ofert,

C o0 — cena badanej oferty.
Maks. liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium cena wynosi 70.

Doswiadczenie w zarzadzaniu projektem —30 pkt. — 30 %

W kryterium ,,do§wiadczenie” punkty zostang przydzielone zgodnie z realizacja projektow z
Europejskiego Funduszu Spotecznego:

1 projekt — 10 punktow

2 projekty - 20 punktow

3 projekty i wiecej — 30 punktow

6. Termin skladania ofert

Termin sktadania ofert do dnia 25 kwietnia 2019 roku do godz. 15.00.
Oferty wraz z zalgcznikami i wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym nalezy sktadac¢
wylacznie w formie papierowej w Osrodku Pomocy Spotecznej w Zabnie , ul. Swietego Jana
3a, 33-240 Zabno w pokoju nr 13 z dopiskiem na kopercie ,,Petnienie funkcji koordynatora
projektu pn. Placowka Wsparcia Dziennego dla dzieci i mtodziezy w gminie Zabno”.
Osobiscie, poczta badz kurierem. Decyduje data wpltywu do siedziby Zamawiajgcego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oryginaty i/lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie/skany dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oferty zlozone w inny sposob nie beda rozpatrywane.

Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja
sktadajacego oferte.

Kazdy sktadajacy oferte moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty winny by¢ przygotowane i ztozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w
niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ podpisana przez sktadajacego oferte lub jego upetlnomocnionego
przedstawiciela. Jesli prawo do reprezentowania sktadajacego oferte nie wynika z innych
dokumentow ztozonych wraz z oferta, nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.
Dotaczone pelnomocnictwo powinno by¢ w oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej
kopii.

Wszystkie dotagczone kserokopie wymaganych dokumentéw i zaswiadczen muszg by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte lub osobe upowazniong do
jego reprezentowania. Sformulowanie potwierdzajace zgodnos$¢ kopii z oryginatem 1 podpis
sktadajacego ofert¢ musza by¢ umieszczone na kazdej stronie kserokopii dokumentu
(zawierajacej tresc).

Podpisy musza by¢ nanoszone w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje, tzn. musza by¢
czytelne lub ztozone wraz z imienng pieczatka.

Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.
Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

Nie dopuszcza si¢ zlozenia ofert czgsciowych

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci rozliczen w walutach obcych.
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Wymagane dokumenty:

- formularz ofertowy,

- os$wiadczenie osoby o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,

- o$wiadczenie osoby o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni
praw publicznych,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z
p6zn. zm.) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000
z pézn. zm.),

- o$wiadczenia o braku powigzan kapitalowych lub osobowych.

Osoba do kontaktu:
Joanna Stachura
Tel. 14 645 65 60, 14 645 64 33.

7. Informacje na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia

Z mozliwosci realizacji zamoOwienia wylaczone zostaja podmioty, ktére powigzane
sa z beneficjentem (zamawiajagcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegllnosci poprzez :

a) uczestnictwo w spdtce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji,

C) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawianie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ktorzy wykonujac jakiekolwiek zlecenia narazili swojego zleceniodawce na szkodg
poprzez nie wykonanie zlecenia lub wykonanie go w sposob nienalezyty; W stosunku do ktorych
otwarto likwidacj¢ lub ktorych upadto$¢ ogloszono;

Ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu;

Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popeknienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.
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Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

formularz ofertowy,

wz6r o$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,
wzér oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
wzor oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
wzor oswiadczenia o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione
WZOr Umowy.



